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Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
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ACTA N° 170 

 

FECHA:  Bogotá, junio, 09 de 2025  

 

HORA:  02:00 p.m. – 03:00 p.m.   

 

LUGAR:  Centro Integrarte Atención Externa Grupo 7  

 

TEMA:  Reunión Equipo  

 

ASISTENTES:  

Coordinador y equipo CIAE Grupo 7 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Observaciones en la prestación del servicio y recomendaciones frente a salud 

2. Intervenciones grupales 

3. Novedades con participantes 

4. Tener al día factura SECOP con contratos terminados y vigentes 

5. Documentación nuevos contratos 

6. Participantes suspendidos 

7. Distribución de rutas 

 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 2:00 p.m. se da inicia por parte del coordinador de la unidad operativa realiza la reunión de 

equipo mensual con el equipo de trabajo, en la cual se dan las siguientes claridades: 

 

1. Se socializa con el equipo los traslados que serán realizados al grupo 3 y al grupo4 en el mes de 
junio, así como 18 participantes nuevos que llegaran para ser ingresados e integrados al servicio 
tan pronto la referente técnico haga el envió de las bases de datos donde los trabajadores sociales 
deben realizar el contacto correspondiente con las familias y posterior  esto la ubicación de los 
puntos de recogida, para iniciar con el proceso de ingreso. 
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Los participantes que serán trasladados son los siguientes: 
 

 Duvan Arquímedes 

 Brayan Oswaldo Espinosa 

 Juan Sebastián Galindo 

 Viviana Ruiz 

 Andrea  Liney Rodríguez 

 Fabián Andrés Torres 

 Carlos Andrés Trujillo 
 

 

2. Se realizara el estudio de caso con la actualización del sistema de apoyo de cada uno de los 
participantes en proceso de traslado. 

 
3. En el marco de las cualificaciones técnicas que se realizan a nivel mensual, se informa que el 

viernes 20 de junio, se llevará a cabo la jornada correspondiente al mes, en el Centro 
Balcanes.  En un horario de 8:00 am - 5:00 pm.  

 

Esta jornada estará a cargo de Seguridad y Salud en el trabajo y tendrá la siguiente agenda:  

Hora Tema Recursos Necesarios Componente 

8:00 a. m. – 11:00 a. m. Primeros Auxilios Básicos 

 Botiquín - Camilla con 

correas - Simulador RCP - 

tapabocas, guantes, 

gasas, vendas, férulas de 

inmovilización 

Medicina 

11:00 a. m. – 12:30 

p. m. 

Ergonomía y 

Manipulación de Cargas 

- Cajas para práctica - 

Sillas - Elementos de 

oficina - Guía ilustrada de 

posturas - Computador 

proyector y material 

gráfico 

Osteomuscular 

12:30 p.m. – 2:00 p.m. receso de almuerzo 

2:00 p. m. – 3:30 p. m. 
Control de Incendios y 

Manejo de Extintores 

- Extintores de muestra - 

Área segura delimitada - 

Conos y cinta de 

seguridad - EPP para 

práctica - Computador 

proyector y láminas 

educativas 

Higiene 
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3:30 p. m. – 5:00 p. m. 
Primeros Auxilios 

Psicológicos 

- Guías de intervención - 

Casos hipotéticos - Sillas 

para dinámica 

participativa - 

Computador, proyector y 

presentación - Sonido 

(Música ambiental 

opcional) 

Psicosocial 

 

Recomendaciones: 

 Asistir con puntualidad a todas las sesiones. 

 Estar en buena actitud, disposición y respeto para participar activamente en las dinámicas y 
prácticas. 

 Usar ropa cómoda y adecuada para movimientos físicos (especialmente en sesiones prácticas). 

 Llevar calzado cerrado, antideslizante y cómodo. 

 Evitar el uso de accesorios que puedan interferir en las actividades (celular, anillos, relojes 
grandes, etc.). 

 Traer EPP, guantes, gafas de seguridad, mascarillas, vendas y otros insumos de botiquín. 

 Llevar hidratación. 

 Notificar con anticipación cualquier condición médica relevante. 

 Evitar asistir en caso de presentar síntomas gripales o malestar general. 

 Asistir con apertura y respeto hacia temas emocionales. 

 No juzgar ni interrumpir. 

 Tomarse en serio las actividades, incluso si parecen lúdicas o relajadas. 

  

Resaltamos la importancia de tomar el curso Primer Respondiente de forma virtual, el cual es totalmente 

gratuito, en el siguiente Link de inscripción.  

http://app.gentequeayuda.gov.co/Primer_Respondiente/ 

 

Una vez culmine el curso anterior, lo invitamos a ser parte de "Voluntarios por Bogotá", capacitándose 

para afrontar solidariamente emergencias y desastres, en el siguiente enlace. 

http://app.voluntariosporbogota.gov.co/Voluntarios_por_Bogota/ 

para el almuerzo el tiempo será de 1 hora y la salida será a las 4:30 pm.   
 

Por favor socializara las recomendaciones con sus colaboradores y disponerse para la jornada. Gracias.  
4.  
5. Se realizará la reunión con familias el día 11 de junio, para esto se va a trabajare acta de pre 

alistamiento donde cada una de las líneas deben realizar su aporte para esta reunión, donde se 
llevará a cabo la siguiente agenda: 
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 Intervención del coordinador trabajando temas de: Corresponsabilidad, traslados y tiempos 
de permanencia de los participantes en el servicio. 

 Área de la salud: enfocándose en el pico respiratorio actual debido a las enfermedades 
respiratorias agudas. 

 Trabajo social con el acta de corresponsabilidad. 

 Tallerista con trabajo en equipo 
 

 
6. La actividad de estrategia respiro se realiza el día 09 de junio abordo la corresponsabilidad, 

capacidad de escucha, dialogo y manejo de conflicto, esta actividad se lideró por el equipo 
Psicosoial y el Tallerista.. 

7. El día 11 de junio se realizará el grupo focal a cargo de los trabajadores sociales, donde se realizará 
el pacto de convivencia con el decálogo de deberes, por parte de las personas cuidadoras. 
 

8. Se socializa al talento humano la importancia de las entregas el primer lunes de cada semana, con 
los soportes de sus intervenciones y actas de la semana vencida, esta entrega es importante ya 
que de ello depende el cumplimiento de la gestión documental que nos requiere el equipo de 
supervisión. 

 
9. A la fecha los participantes suspendidos son: 

 Dayan Reina: se reintegra 

 Erika Fajardo: suspensión por eventualidades en su salud 

 Anderson Duvan Bernal: en Adherencia farmacológica 
 

 
Las profesionales Leidy Orduz, Johanna Rodríguez y Andrea Torres realizaran el apoyo de las 
rutas del grupo 10 ya que se les facilita estos recorridos  

 
 
Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos Coordinador CIAEG7 A partir de la fecha 

 

CONVOCATORIA.  No Aplica 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 

Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Lista de asistencia       

Anexos: planilla de asistencia a la reunión. 

Elaboró: Jhonny Morales Sanchez 
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